
教育實習表單
及文件繳交說明

國立成功大學師資培育中心



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

簽到表

•午餐
•簽到時請務必填寫葷、
素

•座談記錄輪值
•打勾為當次返校負責記
錄的同學

•如有請假，同組同學自
行私下協調



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

分科晤談時間、地點彙整表

•確認時間

•確認地點

•確認老師的午餐



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

實習報到確認單

使用時機 至實習學校報到後

繳交時間 請至實習學校報到後一週內

繳交方式 郵寄、自行送回、請他人代送

說明

1. 繳交前，須先請實習學校教務主
任、校長(或校長授權代簽人)核章

2. 如需辦理保留學籍、助學貸款緩
繳或兵役緩徵等事宜，請主動告
知申請影本



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

分科座談紀錄表

使用時機 實習期間，每次與成大實習指導老師
座談時

繳交時間 每次座談結束後，最遲實習結束前

繳交方式 郵寄、自行送回、請他人代送

說明

1. 此表是紀錄與本校實習指導老師
分科座談的分組紀錄（即以老師
為單位，1組1張，由該組同學輪
流紀錄），而不是紀錄返校研習
的內容

2. 請與會老師及同學需於背面的簽
到表簽名

(正面)

(背面)



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

打工/兼差申請表

使用時機 如需在實習學校以外的地方打工/兼差

繳交時間 實習期間任何時候，且需於打工/兼差
開始工作前

繳交方式 郵寄、自行送回、請他人代送

說明

1. 若在實習學校校內從事的任何教
學活動（包含代課、社團活動指
導等），請至全國教育實習資訊
平台網站→「申請教學活動」網
頁線上申請

2. 全國教育實習資訊平台網站網址：
https://eii.ncue.edu.tw



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

實習學生請假單

使用時機 無法參加本校辦理之返校研習、分科
座談、出國

繳交時間 返校研習前、分科座談前、出國前

繳交方式
1. 郵寄、自行送回、請他人代送
2. 若來不及繳交，請先掃描以email

傳送，紙本需補繳

說明

1. 若需出境(出國)，除向實習學校請
假外，仍需填寫本表送本中心核
備。

2. 若不是返校研習、分科座談及出
國等因素要請假，無須填寫本表，
應向實習學校請假，准假權責為
實習學校，請依實習學校規定辦
理。



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

實習任務表件

•繳交方式：一律上傳至「全國教育實習資訊平台」

•繳交截止日：第1學期12月31日、第2學期6月30日

•實習計畫書被分類在「教學實習」項下

•教學實習項下「教學演示」3次：需包含正式公開教學演示



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

實習歷程檔案

•概略來說，實習歷程檔案就是所有「實習任務表件」經過整理、
包裝後的作品

•強烈建議，無論行政、導師、教學實習，都要有「省思」。



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

巡迴輔導紀錄表

使用時機 本校實習指導老師至實習學校輔導

繳交時間
輔導結束後，最遲：
• 第1學期：12月31日前
• 第2學期：6月30日前

繳交方式 郵寄、自行送回、請他人代送

說明

1. 每學期每位學生應有2次輔導紀錄。
2. 本校實習指導老師至實習學校輔

導前，請先協助老師列印此表。
3. 若實習學校在原台南縣地區或台

南以外縣市，請老師先行至本校
行政e化系統辦理差假。



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

實習輔導教師調查表

•每間實習學校只會繳交1份。

•若實習學校有2位以上成大的實習同
學，請統一寫在一份，不敷填寫自行
增列。

•為確保實習輔導品質，依教育部規定：
•實習學校實習輔導教師每人每學期以輔
導實習學生1人為限，且應具有3年以上
教學年資之「編制內」專任教師。

•也就是說，你的行政、教學、導師實習
的實習輔導教師，只會輔導你1個人，
不會再輔導成大或別校其他實習同學。

•但是，如果某A老師同時輔導你教學
實習和導師實習，這是可以的。



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

實習輔導教師指導費綜所稅收據

必填欄位

1. 受領人
2. 連絡電話
3. 職務
4. 服務機構
5. 受領人姓名、帳號
6. 受領人簽章
7. 身份證字號
8. 戶籍地址
9. 通訊地址

說明

• 行政實習、教學實習、導師實習、
教學演示第三方教師輔導教師各填
1張，共4張

• 「教學演示第三方教師」為同科、
同領域之中學教師，非大學老師。

• 「受領人帳號」以郵局為主，若老
師指定匯入銀行，請填：
• 銀行名稱
• 分行名稱



實際表單可能與本簡報截圖略有不同，請以實際表單為準

繳交表件

實習學生

應繳
• 實習報到確認單
• 分科座談紀錄表(5份)
• 實習任務表件(線上繳交)
• 實習歷程檔案(1份)
• 巡迴輔導紀錄表(至少2份)(請與實習指導老師確認由誰繳交)
• 實習輔導教師調查表
• 實習輔導教師指導費綜合所得稅收據

選繳
• 打工/兼差申請表
• 實習學生請假單

本校
實習指導老師 • 巡迴輔導紀錄表(至少2份)

實習學校
實習輔導老師 • 實習輔導教師指導費綜合所得稅收據(由實習學生代繳)


	教育實習表單�及文件繳交說明
	簽到表
	分科晤談時間、地點彙整表
	實習報到確認單
	分科座談紀錄表
	打工/兼差申請表
	實習學生請假單
	實習任務表件
	實習歷程檔案
	巡迴輔導紀錄表
	實習輔導教師調查表
	實習輔導教師指導費綜所稅收據
	繳交表件

