	國立成功大學導師與學生晤談聚餐核銷表

                             申請日期：     年    月    日

	日　　期
	年       月        日        時       分

	地　　點
	

	參 加 之 導　生 系 級 人　數 及 名 單
	系級：

姓名：

合計：　　　　　　人　

	金　額
	新台幣：　　　萬　　　千　　　百　　　十　　　元整

	經 費 來 源
	系所學生輔導活動費專款

	經 費 簽 註
	所需經費是否超出導師可用額度：□超出 □無

	申 請 人
	導師：　　　　                     （簽章）

	承 辦 人
	

	系 所 主 管
	

	備  註
	一、餐敘者（學程學生）以每人100元(含) 為上限，超出部份自行負擔。

二、本項經費授權系所主管代決；奉核可後本表連同單據黏貼於簽付單。


協助學程老師辦理「教育學程導生活動」注意事項
舉凡協助學程老師辦理「教育學程導生活動」，請記得將辦理活動之相關活動公告（或海報）、紀錄、照片、簽到冊等，印出存放在教育學程導生活動資料簿（每位老師都有一本，評鑑時會請老師送至評鑑會場），活動結束後請檢附簽到冊（含辦理時間、地點、學生系所、學號、姓名、簽到欄位）、收據（舉凡統一發票需加簽購買者姓名）與成大導師與學生晤談聚餐核銷表（表單如附加檔），一週內親送至師培中心辦理核銷。 
 

檢附 空白國立成功大學導師與學生晤談聚餐核銷表（如附加檔），請 存查備用，相關注意事項請一併列入老師助理移交文件中，謝謝！！

· 如取得之單據為「收銀機統一發票」，請務必請廠商打上本校統一編號：69115908，並請廠商蓋上「統一發票專用章」。
· 餐點須清楚列出單價、數量，勿寫1批。
